	ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНА

  приказом ГБУЗ Выселковская ЦРБ   

                                                                          от  09 января 2024 г. № 156



 
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА

 государственного бюджетного учреждения здравоохранения «Выселковская центральная районная больница имени заслуженного врача РФ В.Ф. Долгополова» министерства здравоохранения Краснодарского края

  
Учетная политика государственного бюджетного учреждения здравоохранения «Выселковская центральная районная больница имени заслуженного врача РФ В.Ф. Долгополова» министерства здравоохранения Краснодарского края (далее – учреждение) разработана в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Трудовым кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н;

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н;

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н;

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н;

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н;

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы», утвержденным приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н;

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н;

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н;

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н;

     – приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Еди​ного плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (госу​дарственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государ​ственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государствен​ных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструк​ции к Единому плану счетов № 157н);

– приказом Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);

– приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указа​ний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н),

– приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых орга​нами государственной власти (государственными органами), органами местного само​управления, органами управления государственными внебюджетными фондами, госу​дарственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их при​менению» (далее – приказ № 52н).

- инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - Инструкции № 33н);

- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета.

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. №162н «Об утвержде​нии плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инст​рукция № 162н).

ЦЕЛИ

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА УЧРЕЖДЕНИЯ призвана установить единообразие и непротиворечивость принципов, подходов и методов при организации и ведении бухгалтерского и налогового учета, при формировании бухгалтерской и налоговой отчетности в государственном бюджетном учреждении здравоохранения «Выселковская центральная районная больница имени заслуженного врача РФ В.Ф. Долгополова» министерства здравоохранения Краснодарского края (далее – ГБУЗ Выселковская ЦРБ.

ЗАДАЧИ

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА обеспечивает:

- утверждение и применение избранных Учреждением способов ведения бухгалтерского учета - первичного наблюдения, стоимостного измерения, текущей группировки и итогового обобщения фактов хозяйственной деятельности:
- рабочего плана счетов бухгалтерского учета, содержащего синтетические и аналитические счета, необходимые для ведения бухгалтерского учета в соответствии с требованиями своевременности и полноты учета и отчетности;
- форм первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, а также форм документов для внутренней бухгалтерской отчетности;
- порядка проведения инвентаризации активов и обязательств в Учреждении;
- методов оценки активов и обязательств;
- правил документооборота и технологии обработки учетной информации;
- порядка контроля за хозяйственными операциями;
- иных способов и приемов, необходимых для организации и ведения бухгалтерского учета;
- полноту и достоверность отражения хозяйственных операций в налоговом учете.

ОБЛАСТЬ ДЕЙСТВИЯ

Настоящая УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА обязательна для исполнения работниками всех структурных подразделений ГБУЗ Выселковская ЦРБ, задействованными в реализации процессов, регламентируемых Учетной политикой.

ПЕРИОД ДЕЙСТВИЯ И ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА является нормативным документом постоянного действия.
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА утверждается и вводится в действие приказом главного врача Учреждения.
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА признается утратившей силу на основании приказа главного врача Учреждения.
Изменения в УЧЕТНУЮ ПОЛИТИКУ вносятся приказом главного врача Учреждения.
Изменения в УЧЕТНУЮ ПОЛИТИКУ вносятся в случаях:
- изменения требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;
- разработки или выбора Учреждением нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;
- изменения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах или применяемых методов учета. При этом, решение о внесении изменений в Учетную политику, при изменении применяемых методов учета принимается с начала нового налогового периода, а при изменении законодательства о налогах и сборах - не ранее чем с момента вступления в силу изменений норм указанного законодательства;
- существенного изменения условий хозяйствования, связанное с реорганизацией, изменением видов деятельности и т.п.

В случае возникновения в деятельности Учреждения новых фактов, не имевших место ранее, в УЧЕТНУЮ ПОЛИТИКУ вносятся дополнения, касающиеся принципов и порядка отражения этих фактов в бухгалтерском и налоговом учете.

Контроль за исполнением требований настоящей УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКИ возлагается на главного бухгалтера.

термины и определения. Обозначения и сокращения

УЧРЕЖДЕНИЕ – Государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Выселковская центральная районная больница имени заслуженного врача РФ В.Ф. Долгополова» министерства здравоохранения Краснодарского края.
РуководителЬ УЧРЕЖДЕНИЯ – главный врач Учреждения.
тмц – Товарно-материальные ценности.

мол – Материально-ответственные лица.

мз – Материальные запасы.

ОС – Основные средства.

НДС – налог на добавленную стоимость.

НК РФ – Налоговый кодекс Российской Федерации.

ЛБО – Лимиты бюджетных обязательств.

I. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ АСПЕКТЫ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКИ
I.I Общие положения

В настоящей УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ утверждены способы ведения бухгалтерского и налогового учета:

- принятые в Учреждении в случае, когда законодательство РФ предусматривает вариантность учета;

- принятые в Учреждении в ситуациях, когда законодательство РФ содержит неоднозначные или противоречивые требования;

- принятые в Учреждении, когда законодательством РФ способы ведения бухгалтерского учета не установлены.

I.2.
Виды деятельности УЧРЕЖДЕНИЯ

1.2.1.Основными видами деятельности являются:

1.2.1.1 Медицинская деятельность, в том числе:
- работы (услуги), выполняемые при осуществлении доврачебной медицинской помощи;
- работы (услуги), выполняемые при осуществлении амбулаторно-поликлинической медицинской помощи, в том числе: при осуществлении медицинской помощи женщинам в период беременности, во время родов; при осуществлении специализированной медицинской помощи;

1.2.1.2 Деятельность, связанная с оборотом наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированием наркосодержащих растений.

1.2.1.2 Фармацевтическая деятельность:

· хранение лекарственных средств для медицинского применения;
·  хранение лекарственных препаратов для медицинского применения;
·  перевозка лекарственных средств для медицинского применения;
·  перевозка лекарственных препаратов для медицинского применения;
· отпуск лекарственных средств для медицинского применения.

1.2.2 Неосновные виды деятельности:

· выполнение работ и оказание услуг, относящихся к основной деятельности, гражданам и юридическим лицам за плату;

· сдача лома цветных и черных металлов, ртутьсодержащих и других отходов производства и потребления;

· сдача макулатуры;

· сдача драгметаллов;

· сдача на утилизацию одноразовых пластмассовых изделий;

· сдача в аренду объектов муниципальной собственности, переданных в оперативное управление Бюджетному учреждению;

· предоставление услуг в рамках выполнения национальных проектов;

· лечение последствий тяжелых несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний за счет средств ФСС;

· оказание медицинских услуг военным комиссариатам на период прохождения военных сборов за счет средств, поступивших от военкоматов;

оказание медицинских услуг школьного и дошкольного образования.
1.3.
Организация бухгалтерского учета
 1.3.1. Бюджетный учет в ГБУЗ Выселковская ЦРБ осуществляется отделом бухгалтерии, деятельность которого регламентируется положением об отделе и должностными регламентами работников. 
1.3.2. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения.
Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.
1.3.3. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением – бухгалтерией, возглавляемым главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.
1.3.4. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой), налоговой и статистической отчетности.
1.3.5.Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения, включая сотрудников обособленных подразделений учреждения.
Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

1.3.6. Бюджетный учет ведется раздельно по элементам бюджета.
В ГБУЗ Выселковская ЦРБ при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения: 

 «2» - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

«3» - средства во временном распоряжении;

«4» - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

«5» - субсидии на иные цели;

«6» - субсидии на цели осуществления капитальных вложений;

«7» - средства по обязательному медицинскому страхованию.

1.3.7. Налоговый учет в ГБУЗ Выселковская ЦРБ ведется на основе регистров бюджетного учета с добавлением в них реквизитов, необходимых для налогового учета.

1.3.8. Бюджетный и налоговый учет ведется по методу начисления.
1.3.9. Бюджетный учет ведется с применением Единого плана счетов, утвержденного приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н, и разработанного на его основе Рабочего плана счетов.
1.3.10. Для ведения бюджетного учета применяются:

- унифицированные формы первичных документов и регистров, утвержденные Инструкцией № 52н;

- другие унифицированные формы первичных документов (в случае их отсутствия в Инструкции № 52н);

- самостоятельно разработанные формы документов, содержащие обязательные реквизиты, указанные в ч. 2 ст. 9 Федерального закона 
№ 402-ФЗ, образцы которых приведены в настоящей Учетной политике.
При выведении регистров бюджетного учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа от утвержденной, при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа содержат обязательные реквизиты.

1.3.11. Перечень должностных лиц ГБУЗ Выселковская ЦРБ, имеющих право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств устанавливается отдельным приказом.
1.3.12. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета, которые распечатываются на бумажных носителях не позднее 3-го числа месяца, следующего за отчетным периодом. 
1.3.13. Первичные учетные документы, отражающие хозяйственные операции по закупке товарно-материальных ценностей, работ, услуг, подлежат регистрации в регистрах бюджетного учета по дате входящей отметки, либо по дате фактического поступления в отдел бюджетного учета и отчетности, на основании соответствующей поставленной отметки, утвержденным приказом Минфина России № 52н.
Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их составления отражаются в учете в следующем порядке:

1) при поступлении документов, более поздней датой, в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете, датой выставления документа;
2) при поступлении документов, в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца), факт хозяйственной жизни отражается в учете, датой выставления документа;
3) при поступлении документов, в следующем месяце, после даты закрытия месяца, факты хозяйственной жизни отражаются в учете, датой получения документов но (не позднее следующего дня после получения документа);

4) при поступлении документов, в следующем отчетном квартале (году) до представления отчетности, факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода;

5) при поступлении документов, в следующем отчетном квартале (году) после представления отчетности, факты хозяйственной жизни отражаются, датой получения документов но (не позднее следующего дня после получения документа).
1.3.14. Основанием для отправки в Минфин КК электронных документов на оплату является платежное поручение, подписанное первой и второй подписями, которые с документами-основаниями (счета или счета-фактуры) прилагается к выписке из лицевого счета Журнала операций с безналичными денежными средствами.
1.3.15. В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий: – комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение № 2); 
– инвентаризационной комиссии (приложение № 3); 
– комиссии для проведения внезапной ревизии кассы (приложение № 4).
1.3.16. Перечень должностей сотрудников, с которыми учреждение заключает договоры о полной материальной ответственности, приведен в приложении № 5.
1.3.17. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным приказом руководителя.
Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выдачи зарплаты, стипендий, социальных выплат.
Продолжительность срока выдачи указанных выплат составляет 5 (пять) рабочих дней (включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты).
Основание: указания Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У.
При приеме наличных денежных средств расчеты с юридическими и физическими лицами осуществляются:
- с применением контрольно-кассовой техники, включенной в Государственный реестр;
- с использованием Post терминала (эквайринг);
В целях организации аналитического учета расчетов с покупателями (заказчиками) товаров (работ, услуг), являющихся физическими лицами и производящими оплату в кассу Учреждения, к кассовым чекам прикладываются дополнительные документы:
- договор;
- акт выполненных работ (по требованию).
Сумма выручки, поступившая в кассу учреждения, в полном объеме сдается на лицевой счет по учету внебюджетных средств, открытом в органе, осуществляющем кассовое обслуживание;
1.3.18. В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – события после отчетной даты).
Существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса.
События после отчетной даты отражаются в бухучете заключительными операциями отчетного года.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
1.3.19. При наличии разногласий между руководителем учреждения и главным бухгалтером по осуществлению отдельных хозяйственных операций, документы по ним, могут быть приняты к исполнению по приказу руководителя учреждения, который несет ответственность за результат таких операций в соответствии с действующим законодательством.
1.3.20. Закупку товаров, работ и услуг проводить в соответствии с Законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ.
1.3.21. В связи с отсутствием финансирования по одному из КФО (4, 2) учреждение имеет право оплатить расходы на выполнение услуг (работ), покупку материалов из средств имеющихся на других КФО (2,3,4), с последующим их восстановлением, без согласования с ГРБС. При поступлении средств на  КФО, по которому раннее отсутствовало финансирование учреждение восстанавливает на лицевом счете сумму средств, израсходованную на оплату услуг (на основании справки по ф. № 0504833). 
II. Технология обработки учетной информации

2.1..Обработка учетной информации, составление и представление отчетности  осуществляется автоматизированным способом в программных комплексах:

  -Парус 8.0

-Электронный бюджет;

-Web-Консолидация.

2.2. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продук​тов 1С «Бухгалтерия», 1С «Зарплата». 
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.3. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бух​галтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим на​правлениям:
 – система электронного документооборота с территориальным органом Казначей​ства России;
 – передача бухгалтерской отчетности учредителю;
– передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в ин​спекцию Федеральной налоговой службы;
 – передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицирован​ного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;
– размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
2.4. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые ис​правления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
2.5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчет​ности:
 – на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 1С «Бухгал​терия», еженедельно – 1С «Зарплата»;
 – по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и под​шиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2.6. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления нужно вносить с учетом следующих положений:

  – доначисления или снятие начислений исправляется за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;
  – при восстановлении в учете остатков прошлых лет применяется счет 0.401.10.180 «Прочие доходы».
III. План счетов
3.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 1), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инст​рукцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

	Разряд но​мера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:
0901 «Стационарная медицинская помощь»

	5–14
	0000000000

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

 – аналитической группе подвида доходов бюджетов;

 – коду вида расходов;

 – аналитической группе вида источников финансирования дефи​цитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)
 – 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреж​дения);

– 3 – средства во временном распоряжении;
– 4 – субсидия на выполнение государственного задания
 – 5 – субсидии на иные цели;

– 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений;
-7 – средства обязательного медицинского страхования (ОМС);



Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Ин​струкции № 174н.

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в де​нежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответ​ствии Инструкцией № 162н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
IV. Учет отдельных видов имущества и обязательств
Для отражения фактов хозяйственной жизни по поступлению и выбытию активов в ГБУЗ Выселковская ЦРБ создается постоянно действующая комиссия по приемке и выбытию основных средств (далее – постоянно действующая комиссия), нематериальных активов, списанию материальных запасов, персональный состав которой устанавливается отдельным приказом.
Бухучет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надле​жащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. Контроль первичных документов проводят сотрудники бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4.1. Основные средства
4.1.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также:
- канцелярские принадлежности с электрическим приводом, для которых производитель указал в документах гарантийный срок использования более 12 месяцев;
- штампы, печати;
- предметы конторского и хозяйственного пользования, многократно используемые в процессе деятельности учреждения, спортивный инвентарь.
Перечисленные материальные объекты учитываются как хозяйственный инвентарь. 
Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств. Материальные ценности, к которым применяются
 ОКОФ, как материальные запасы, но сроком службы более 12 месяцев и независимо от их стоимости, используемые для всех видов работ, выполняющих функцию как отдельный объект так и составляющие объекта основных средств, на усмотрение руководителя Учреждения и на основании приказа могут быть приняты к учету как объект основных средств, в целях сохранности материальных ценностей. 
Основание: пункты 23, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.1.2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:
1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.1.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. Инвентарные номера должны быть уникальными и последовательными.
4.1.4 Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008).  утвержденного постановлением Росстандарта от 12 декабря 2014 года № 2018-ст. 
Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.1.5. Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете производится ли​нейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.1.6. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает бухгалтер, ответственный за учет основных средств, на основе:

– информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондовьОКь013-2014;

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя,
 – при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе.

Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступле​нию и выбытию активов (приложение №2) с учетом: 

–оожидаемого срока использования и физического износа объекта;
–ьгарантийногодсрокадиспользования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для без​возмездно полученных объектов.
По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полез​ного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, вклю​чаемых в амортизационные группы».
По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного исполь​зования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.1.7. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые  Правительством РФ.





Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.1.8. При модернизации, реконструкции основного средства начисление амортизации приостанавливается с 1-го числа месяца, в котором основное средство было передано на модернизацию, а возобновляется с 1-го числа месяца, в котором была закончена модер​низация.
4.1.9. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение №2). Такое имущество прини​мается к учету на основании выписки из протокола комиссии.
4.1.10. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в экс​плуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимо​сти.
Основание: пункт 39 Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства».
4.1.11. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 106.00 «Вложения в нефинансовые активы», переводится на код вида деятельности  4 «Субсидии на выполнение государственного муниципального задания».
Установленное в рамках капитального ремонта оборудование принимается  к учету в качестве отдельных объектов основных средств на основании актов-приема передачи.
4.1.12. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.
4.1.13. Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный блок) учитываются как единый инвентарный объект.
Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, установленным п.38 Инструкции к Единому плану счетов №157н, учитываются как отдельные основные средства. 
Охранно-пожарная  сигнализация (ОПС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ОПС, которые соответствуют критериям, установленным п.38 Инструкции к Единому плану счетов №157н, учитываются как отдельные основные средства. Расходы на монтаж списываются на финансовый результат учреждения.

4.1.14. Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости каждого объекта.
4.1.15. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):
- площади;
- объему;
- весу;
- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
4.1.16. Согласно части 1 статьи 9 Федерального закона  от 6 декабря 2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», пункта 3.4 Сборника сметных норм затрат на строительство временных зданий и сооружений ГСН 81-05-01-2001, утвержденного постановлением Госстроя России от 7 мая 2001 г. №45, подпункта «а» пункта 3.1.8 Положения по бухгалтерскому учету долгосрочных инвестиций, утвержденного Минфином России от 30 декабря 1993 г. №160 временные здания и сооружения, принимаются в эксплуатацию и отражаются в бухгалтерском учете по счету 101 «Основные средства». После завершения строительства временные сооружения ликвидируются.
4.1.17. Порядок списания объектов основных средств, числящихся на балансе и находящихся в оперативном управлении, устанавливается Департаментом имущественных отношений Краснодарского края.
4.1.18. Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации на основании Акта, списывается с балансового учета и до оформления списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитывается за балансом.
4.1.19.  Списание основных средств — движимого имущества,   законодательства.
4.1.20. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется комиссией по поступлению и выбытию как сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов либо их замены. Указанная стоимость подтверждается документально, аналогично рыночной стоимости актива, или определяется экспертным путем.
4.2. Порядок ликвидации объектов основных средств

4.2.1. Ликвидация объектов основных средств осуществляется собственными силами, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. При ликвидации объекта силами организации составляется Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства  с обязательным приложением соответствующего фотоотчета.

Узлы (детали, составные части), вторичное сырье (металлолом, макулатура и др.), поступающие в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по справедливой 

стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен, если они пригодны для дальнейшего  использования или могут быть реализованы.
Не подлежащие реализации отходы не принимаются к бухгалтерскому учету - они вывозятся (выносятся) в места хранения мусора в присутствии 

комиссии, после чего постоянно действующая комиссия составляет протокол об уничтожении материалов от ликвидации.

4.2.2.  При частичной ликвидации объекта нефинансовых активов расчет стоимости ликвидируемой  части объекта осуществляется исходя из стоимости отдельных предметов, входящих в состав сложных объектов нефинансовых активов. Если стоимость отдельных предметов определить невозможно, то в процентном отношении к стоимости всего объекта, определенном комиссией по поступлению и выбытию активов.
4.2.3. Детали и узлы, изготовленные из цветных металлов, подлежат реализации соответствующим организациям, имеющим лицензию на данный вид деятельности. Суммы, полученные от продажи цветных и драгоценных металлов, перечисляются в доход бюджета.
4.3. Переоценка основных средств

4.3.1. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

4.4. Организация учета основных средств

4.4.1. Ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно отражается в учете на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Учет 

объектов на забалансовом счете 21 ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

4.5. Амортизация

4.5.1. Амортизация основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 100 000 рублей начисляется ежемесячно линейным способом в размере 1/12 годовой суммы.
Амортизация основных средств и нематериальных активов  стоимостью до 100 000 рублей начисляется в размере 100% единовременно при вводе в эксплуатацию.
Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в Ведомости начисления амортизации. 
4.5.2. По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных средств и нематериальных активов постоянно действующей комиссией могут приниматься решения:
1) о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей его функционирования;
2) об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта.
В случае пересмотра срока полезного использования начисление амортизации отражается в бухгалтерском учете в общеустановленном порядке с учетом требований Инструкции № 157н.
Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта срок его полезного использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бухгалтерского учета производится исходя:
-  из остаточной стоимости, увеличенной на затраты по модернизации (достройке, дооборудованию, реконструкции);
-  из оставшегося срока полезного использования.
4.6. Материальные запасы
4.6.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, ука​занные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также канцеляр​ские принадлежности без электрического привода, для которых производитель не указал в документах гарантийный срок использования.
4.6.2. Оценка материальных запасов, которые приобретены за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобрете​нием.
При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене при​обретаемых материалов.
Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Основание: пункты 100, 101–102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.6.3. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4.6.4. Аналитический учет медикаментов и изделий медицинского назначения, ведется согласно утвержденного Приказом Министерства здравоохранения СССР от 02.06.1987года № 747 «Инструкции по учету медикаментов, перевязочных средств и изделий медицинского назначения в лечебно-профилактических учреждениях здравоохранения, состоящих на государственном бюджете СССР», Приказом Минздрава России от 17.06.2013 года № 378н, постановления Правительства РФ от 04.11.2006 года № 644 и п.119 Инструкции № 157н.  

4.6.5. Списание МЗ оформляется:

- лекарственных средств, подлежащих предметно-количественному учету – форма № 2-МЗ и актом о списании материальных запасов (ф.0504230) (на основании требований – накладных);

- дезинфицирующие средства - форма № 2-МЗ и актом о списании материальных запасов (ф.0504230) (на основании требований – накладных);

- чистящих, моющих средств, стирального порошка и других средств бытовой химии, средств гигиены (салфеток, бумага туалетная, мыла и пр.) – актом о списании материальных запасов (ф.0504230), по потребности;

- мягкого инвентаря - актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143) (на основании служебной записки материально-ответственного лица). Учет ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря, отражается в условной оценке (1 рубль за 1 кг), приходуется на основании приходного ордера (ф.0504207), списывается на основании акта о списании материальных запасов (ф.0504230) (на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения);

- расходного медицинского материала, одноразовых предметов мягкого инвентаря (медицинских масок, салфеток, колпаков, бахил, халатов, пеленки и пр.) - актом о списании материальных запасов (ф.0504230) (на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения);

- материалов, используемых  для текущего ремонта помещений, - актом ф. 0504230 (на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения);
- запасных частей к основным средствам - актом ф. 0504230, с приложением дефектной ведомости, актом установки с указанием объектов, в которых произведена замена изношенных или пришедших в негодность частей;
- канцелярских товаров – ведомостью ф. 0504210 (по наименованиям выданных канцтоваров);
- при реализации вторичного сырья (металлолома, макулатуры т.п.) - актом передачи организации, принявшей вторсырье.
4.6.6. Материальные запасы, полученные при разукомплектации (частичной ликвидации) нефинансовых активов, принимаются к учету по справедливой стоимости на основании Приходного ордера (ф. 0504207).
4.6.7.  Для обобщения данных по наличию и стоимости всех материальных запасов и проверки правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета с данными счетов учета материалов Главной книги оформляется Оборотная ведомость.
4.6.8. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, ле​карственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.
4.6.9. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, получен​ных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 106.00, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».
4.6.10. Поступление материальных запасов от ликвидации (разборки, утилизации) основных средств учитываются как б/у на счете 105.36. «Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения»
4.7. Учет материальных запасов на забалансовых счетах
4.7.1.На забалансовых счетах учитываются ценности, временно находящихся в учреждении, а так же не принадлежащие ему (арендованные основные средства, материальные ценности, принятые на ответственное хранение), списанные основные средства до 10000 рублей включительно, бланки строгой отчетности, путевки в дома отдыха и санатории и др.
4.7.2. Все товарно-материальные ценности, а так же арендованные основные средства, учтенные на забалансовых счетах, инвентаризируются  в порядке и в сроки установленные для материальных ценностей, учитываемых на балансе.
4.7.3. На забалансовых счетах учитываются ценности:
-на счете 01-"Имущество, полученное в пользование";
-на счете 02-"Материальные ценности, принятые на ответственное хранение"; 
-на счете 03-"Бланки строгой отчетности» учитываются находящиеся на хранении и выдаваемые под отчет топливные и транспортные карты и др.
Бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке 1 рубль за 1 бланк. Списание израсходованных, а также испорченных бланков строгой отчетности производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816);
-на счете 04-"Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов";
-на счете 05-"Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению";
-на счете 07-"Переходящие награды, призы, и ценные подарки, сувениры";
-на счете 08-"Путевки неоплаченные";
4.7.5. На счете 20 -"Задолженность не востребованная кредиторами";
4.7.6.На счете 21 -"Списанные основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации";
4.3.7.На счете 27-"Материальные ценности выданные в личное пользование работникам (сотрудникам).
4.7.8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определя​ется исходя из следующих факторов:
  – их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету;
 – сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведе​ние их в состояние, пригодное для использования.
4.8. Нематериальные активы
4.8.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4.8.2.Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией  по поступлению и выбытию активов (приложение №2) исходя из следующих сроков:
– в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;
– в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.
Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам. 
Основание: статья 133 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.9. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
4.9.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объ​екты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету.
Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию ак​тивов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности. 
Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
4.9.2. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально:
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения объект принимается к учету с первоначальной стоимостью 1 рубль.
4.10. Выдача доверенностей.

4.10.1. Выдача доверенностей (за исключением доверенностей на получение материальных ценностей) производится в соответствии со ст. ст. 185, 186 ГК РФ.

Срок, на который выдается доверенность, в банки (для получения квитанций ПД-4), на почту (для получения входящей и отправления исходящей корреспонденции) сроком на год.

4.10.2. При выдаче доверенности работнику на получение товарно-материальных ценностей наступает полная материальная ответственность. Полная материальная ответственность продолжается с момента получения материальных ценностей до передачи материальных ценностей лицу, принявшему их на ответственное хранение.

Выдача доверенностей лицам, не состоящим в трудовых отношениях, не допускается, за исключением случаев заключения договоров, предусматривающих выполнение работ из материалов заказчика. В этих случаях, доверенность выдается на основании обменной доверенности и закрывается накладной.

Доверенность должна быть полностью заполнена и иметь образец подписи лица, на имя которого выписана. Срок, на который выдается доверенность, не более 10 дней. Не использованные доверенности по истечении срока подлежат возврату.

4.11. Учет денежных средств и денежных документов

4.11.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций в РФ.
4.11.2. Кассовая книга ведется автоматизированным способом.
4.11.3. При приеме наличных денежных средств по расчетам с юридическими и физическими лицами осуществляются:
- с применением контрольно-кассовой техники, включенной в Государственный реестр.
В целях организации аналитического учета расчетов с покупателями (заказчиками) товаров (работ, услуг), являющихся физическими лицами и производящими оплату в кассу Учреждения, к кассовым чекам прикладываются дополнительные документы:
- договор;
- акт выполненных работ (по требованию).
4.11.4. Сумма выручки, поступившая в кассу учреждения, в полном объеме сдается на лицевой счет по учету внебюджетных средств, открытом в органе, осуществляющем кассовое обслуживание;
Лимит остатка кассы Учреждения, утверждается приказом Главного врача.
4.11.5. В ГБУЗ Выселковская ЦРБ ведется одна Кассовая книга (ф. 0504514). Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте РФ, а также денежных документов, отражается на отдельных листах Кассовой книги. Оформление отдельных листов Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций.
4.11.6. Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы, устанавливается отдельным приказом Учреждения с указанием их фамилий и должностей, который обновляется в связи с кадровыми перестановками.
4.12. Расчеты с подотчетными лицами
4.12.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем– выдачи из кассы.
При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;
 – перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе руководителя.
4.12.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета, указанный в пункте 4.12.1. настоящей учетной политики.
	Должность
	Наименование

	Специалист по кадрам
	Конверты, марки, услуги связи

	Заведующий хозяйством
	Материалы, основные средства, услуги

	Юрисконсульт
	Конверты, марки, услуги связи, прочие услуги


4.12.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 50 000,00 (Пятьдесят тысяч) руб. На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 4 указания Банка России от 9 декабря 2019 г. № 5348-У.
4.12.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.
4.12.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок. Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом).
4.12.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
4.12.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности (приложение № 5). Договора о полной материальной ответственности хранятся в отделе бухгалтерии.
V. Обязательства
5.1. Расчеты с дебиторами и кредиторами

5.1.1. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется в разрезе контрагентов, на основании накладных, актов выполненных работ и других соответствующих документов. Первичные учетные документы (накладные или акты выполненных работ) прилагаются к Журналу операций расчетов с поставщиками и подрядчиками.
5.1.2. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, а также по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным и не удержанным из зарплаты, задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника, иным суммам излишне произведенных выплат учитываются на счете 0 209 30 000 в момент возникновения требований к их плательщикам (начала претензионной работы).
5.1.3. В бюджетном учете и отчетности возврат дебиторской задолженности прошлых лет отражается в разрезе кодов (составных частей кодов) классификации расходов бюджетов текущего периода.
5.1.4. Дебиторская задолженность, признанная нереальной для взыскания в порядке, установленном приказом по учреждению и законодательством РФ, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». На забалансовом счете указанная задолженность учитывается: 
– в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);
– погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете.
Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору).

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
5.1.5. Кредиторская задолженность, невостребованная кредиторами, списывается на доходы текущего финансового года – на счет 0.401.10.173 «Чрезвычайные доходы от операций с активами» - на основании решения инвентаризационной комиссии по результатам проведенной инвентаризации. 
Списанию подлежит кредиторская задолженность с истекшим сроком исковой давности – 3 года.

К документам, послужившим основанием для принятия решения о списании кредиторской задолженности, относятся:

1)инвентаризационные описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими кредиторами (ф. 0504089);

2)документы, подтверждающие истечение срока давности (договоры, акты, счета, платежные документы, выписки из лицевых счетов).

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется также по итогам решения инвентаризационной комиссии по результатам проведенной инвентаризации по истечении 5 лет отражения задолженности на забалансовом учете или при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства (в связи с ликвидацией, смертью контрагента и т.д).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.2. Расчеты по оплате труда

5.2.1. Выплата заработной платы за первую половину месяца производится 23 числа текущего месяца, за вторую половину – 8 числа следующего месяца. Выплата заработной платы осуществляется безналичным порядком путем перечисления на карточные счета сотрудников. 
5.2.2. Для учета использования рабочего времени и начисления заработной платы применяется «Табель учета использования рабочего времени» (ф.0504421), в котором регистрируются различные случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.
Табель ведется лицами, назначенными отдельным приказом, в разрезе структурных подразделений.
Табель представляется 2 раза в месяц в отдел бухгалтерии: за первую половину месяца для начисления заработной платы за первую половину месяца и в целом за месяц для начисления заработной платы за вторую половину месяца.
5.2.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071), к которому прилагаются следующие документы:  
- свод начислений и удержаний;
- расчетная ведомость;
- табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы (ф.0504421);
- список на зачисление средств на карточные счета;

- записки – расчеты об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и в других случаях (ф.0504425);
- реестр начисленных пособий за месяц;

- анализ фонда оплаты труда в разрезе структурных подразделений.

5.2.4. Штатное расписание составляется ежемесячно в соответствии с требованиями Государственного комитета по статистике.

5.2.5. В соответствии со статьей 136 ТК РФ, при начислении и выплате второй части заработной платы, работнику выдаются расчетные листки.
5.3. Расчеты по платежам в бюджеты

5.3.1. ГБУЗ Выселковская ЦРБ производит платежи в бюджеты и внебюджетные фонды согласно требованиям законодательства.
5.3.2. Аналитический учет расчетов по расчетам по платежам в бюджеты ведется в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071
5.3.3. Пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по страховым взносам, учитываются  на счете 303 05 «Расчеты по прочим платежам в бюджет»;
5.3.4. Начисление налогов (авансовых платежей по налогам) за налоговый (отчетный) период отражается в учете последним днем налогового (отчетного) периода.
5.4. Финансовый результат
5.4.1. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности.

5.4.2. В бухучете расчеты по НДС отражаются по статье КОСГУ 130 «Доходы от оказания платных услуг (работ)».
Основание: раздел V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н.
Расходы будущих периодов
5.4.3. В составе расходов будущих периодов на счете 401 50 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы, связанные:
- с оплатой отпусков, предоставленных авансом;

- со страхованием гражданской ответственности;
- приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;
Расходы будущих периодов подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года равномерно.
Аналитический учет расходов будущих периодов включает в себя информацию о контрагенте, цели создания и срока действия.

Резервы предстоящих расходов
5.4.4. В учреждении создаются:

резерв на предстоящую оплату отпусков, который отражается на счете 0.401.60.000. Резервы по другим расходам не создаются. Величина резерва на предстоящую оплату отпусков определяется ежеквартально по состоянию на 1-е число каждого из кварталов текущего календарного года (1 января, 1 апреля, 1 июля, 1 октября). 
5.4.5. В резерв на предстоящую оплату отпусков включаются:
– суммы отпускных (компенсаций за неиспользованный отпуск) за фактически отработанное время каждого сотрудника учреждения, рассчитанных на дату определения резерва;
– суммы обязательных страховых взносов во внебюджетные фонды, соответствующие размеру отпускных, рассчитанных на дату определения резерва.
5.4.6. Сумма отпускных рассчитывается как произведение количества не использованных всеми сотрудниками учреждения дней отпусков на конец квартала (по данным кадрового учета) на средний дневной заработок по учреждению за последние 12 месяцев.
5.4.7. Средний дневной заработок по учреждению определяется путем деления ФОТ за предшествующие 12 месяцев на среднюю численность сотрудников за это же время, на 12 месяцев и на 29,3 (среднемесячное число календарных дней).
Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6. Санкционирование расходов
6.1. В соответствии с п.318 Инструкции к Единому плану счетов № 157н принятые обязательства (денежные обязательства) отражаются по счету 0 502 00 000.
6.2. Счет предназначен для учета учреждением показателей принятых обязательств (денежных обязательств) текущего (очередного) финансового года, первого и второго планового периода и внесенных в текущем финансовом году изменений в показатели принятых обязательств (денежных обязательств).

6.3. Документами, на основании которых осуществляется принятие бюджетных обязательств (денежных обязательств), являются:
- государственный контракт;
- договор; 
- авансовый отчет;
- накладная;
- акт выполненных работ (оказанных услуг);
- расчет авансовых платежей;
- декларация; 
- расчетная ведомость; 
- свод отчислений во внебюджетные фонды налогов и удержаний;
- справка (ф.0503833); 
- другие  документы.
6.4. Группировка принятых учреждением обязательств осуществляется в разрезе счетов, содержащих соответствующий аналитический код группы синтетического счета, и соответствующие аналитические коды вида синтетического счета:
1. "Принятые обязательства";
2. "Принятые денежные обязательства".
6.5. Аналитический учет принятых учреждением обязательств (денежных обязательств) ведется в Журнале № 9 по санкционированию, в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельностью.
6.6. Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, установленном законодательством РФ.
7. УЧЕТ СЕБЕСТОИМОСТИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ, ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ

7.1. В связи с тем, что учреждение оказывает единственный вид услуг все затраты считаются прямыми, учет затрат ведется на счете 0.109.60.200 для Приносящей доход деятельности и средств ОМС.

Расходами, которые не включаются в себестоимость  и сразу списываются на финансовый результат (счет 0.401.20.200), признаются:

– расходы на социальное обеспечение населения;

– расходы на капитальный ремонт;

– плата за  размещение отходов производства и потребления с превышением установленных лимитов;

– штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;

– амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем.

VI. Инвентаризация имущества и обязательств
1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т.ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т.ч. расходов будущих периодов и резервов) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в приложении № 3.
Инвентаризация расчетов производится
           – с подотчетными лицами – один раз в три месяца;
           – с организациями и учреждениями – один раз в год.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.
2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении № 4.
3. В соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Минфина РФ от 13.06.1995 г. №49, Положением об инвентаризации, инвентаризации подлежит все имущество Учреждения, принадлежащее ему на праве оперативного управления независимо от его местонахождения, а также - все виды финансовых обязательств. Также инвентаризации подлежат активы, не принадлежащие Учреждению, но числящиеся в бухгалтерском учете.

4. Основными целями инвентаризации являются:

- выявление фактического наличия имущества;

- сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета;

- проверка полноты отражения в учете обязательств.

5 Плановая инвентаризация МЗ и ОС проводится для обеспечения достоверности годовой бухгалтерской отчетности в период с 01 октября по 15 ноября отчетного года, инвентаризация бланков строгого учета, за балансовых счетов, денежных средств и расчетов по состоянию на 31 декабря отчетного года:
Сроки проведения инвентаризации

	Наименование объектов инвентаризации
	Периодичность и сроки проведения инвентаризации

	1
	2

	Основные средства
	ежегодно

	Непроизведенные активы
	ежегодно

	Материальные запасы
	ежегодно

	Капитальные вложения, в т.ч. незавершенное производство
	ежегодно

	Денежные средства в кассе, денежные документы, бланки строгой отчетности
	проводится внезапно, в сроки, установленные руководителем Учреждения, но не реже одного раза  в год

	Денежные средства на счетах в банках
	ежегодно, по состоянию на последнее число отчетного года

	Расчеты с дебиторами и кредиторами 
	ежегодно на последнее число отчетного года

	Недостачи и потери от порчи ценностей
	ежегодно на последнее число отчетного года

	Внезапные инвентаризации всех видов имущества
	При необходимости в соответствии с приказом руководителя и планом проверок финансового контроля


6. Ежеквартально, но не реже одного раза в год, по  состоянию на последнее число отчетного периода осуществляется сверка расчетов с контрагентами.

7.Помимо плановых инвентаризаций в оговоренных законодательством случаях проводится внеплановая инвентаризация:

· смена материально-ответственных лиц;

· установление факта хищения или злоупотребления;

· чрезвычайные обстоятельства;

· реорганизация;

· передача имущества в аренду.

8. Для проведения инвентаризации создается инвентаризационная комиссия, состав и график работы которой утверждается руководителем Учреждения.

9. Документальное оформление проведения инвентаризации,  отражение ее результатов, производится с использованием типовых унифицированных форм первичной учетной документации, утвержденных приказом Минфина РФ от 30.03.2015г. № 52н.

Исправления в инвентаризационных описях согласовываются и подписываются всеми членами комиссии и материально-ответственными лицами.

10. По результатам проведения инвентаризации, комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504092). Основанием для составления данного акта являются инвентаризационные описи (сличительные ведомости). При выявлении расхождений по результатам инвентаризации прилагается ведомость расхождений. Акт подписывается членами комиссии и утверждается руководителем учреждения.

В учете и отчетности результаты инвентаризации подлежат отражению в том отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация. Под отчетным периодом понимается календарный год.

11. Персональную ответственность за выполнение обязанностей комиссии несет председатель комиссии.

VII. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила документооборота
1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя и главного бухгалтера.

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
          – самостоятельно разработанные формы.  
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3. Право подписи учетных документов предоставлено установленным должностным лицам.
4. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. 
5. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении №3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.

6. Учреждение принимает листы нетрудоспособности унифицированной формы, утвержденной ФСС РФ.  На основании п.64 Порядка, утвержденного приказом Минздравсоцразвития России от 29.06.2011г. №624н, обязанность по проверке больничного листка и заполнения в нем раздела «Заполняется работодателем» возлагается, согласно отдельного приказа, на специалиста по кадрам. Отдел бухгалтерии учреждения также заполняет  необходимые строки листка нетрудоспособности и производит соответствующие начисления и выплаты.
8. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. В случае невозможности перевода документа привлекается специализированная организация.

Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.

Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

9. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
           – в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
          – журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
         – инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий 

– ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
         – инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
        – опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
       – книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
      – журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
       – другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

10. Журналам операций присваиваются номера. По операциям, указанным в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики, журналы операций ведутся отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

11. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ.

12. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.

Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника учреждения.

По требованию другого юридического или физического лица, государственного органа учреждение за свой счет изготавливает на бумажном носителе копии электронного первичного учетного документа, электронного регистра. Копии электронных документов на бумажном носителе заверяются подписью руководителя и печатью учреждения.
Основание: пункты 7, 11, 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

13. Особенности применения первичных документов:

13.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

13.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

13.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.

Дополнить табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) условными обозначениями:

	Наименование показателя
	Код

	Заключение под стражу
	ЗС

	Выполнение государственных обязанностей, для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (для участия в работе медицинской комиссии в военных комисариатах, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови)
	Г


13.4. При установке основных средств в рамках капитального ремонта составляется акт приема-передачи нефинансовых активов.
VIII. Методы оценки отдельных видов имущества и обязательства

Согласно п.1 ст.8 Федерального закона от 21.11.1996 №129-ФЗ «О бухгалтерском учете» и п.13 Инструкции №157н бухгалтерский учет ведется в рублях. Принятие к учету непроизведенных активов, впервые вовлекаемых в хозяйственный оборот; получение нефинансовых активов по договорам дарения;  выявление при инвентаризации неучтенных объектов нефинансовых активов; получение материальных запасов, оставшихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества; определение размера ущерба (дебиторской задолженности по возмещению ущерба), причиненного недостачами, хищениями, учитывается на забалансовом счете 02.1 «Основные средства, принятые на ответственное хранение», 02.2 «Материальные запасы, принятые на ответственное хранение». На учет объекты ставятся по условной оценке: один объект 1 руб. С забалансового счета имущество списывается по акту списания (ф.0504230). Согласно товарным накладным (ф.0315006) на склад учреждения передаются детали, пригодные к дальнейшему использованию, которые отражены на счете 105.36 «Прочие материальные запасы — иное движимое имущество учреждения» как б/у.

IХ. Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты
В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее – события после отчетной даты).

Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. Главный бухгалтер учреждения самостоятельно принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни.

События после отчетной даты – факты хозяйственной жизни, которые возникли в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный период, которые оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое положение, финансовый результат и движение денежных средств учреждения.

К событиям после отчетной даты относятся:

· События, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату – «корректирующие события»;

· События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после  отчетной даты – «не корректирующие события».

К событиям после отчетной даты не относится поступление после отчетной даты  первичных учетных документов, оформляющих факты хозяйственной жизни, которые возникли в отчетном периоде.

«Корректирующие события»:
События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение вело свою деятельность, относится:

· объявление в установленном порядке банкротом дебитора, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;

·  завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие на отчетную дату актива и (или) обязательства;

·  завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде

·  получение от страховой организации документа, устанавливающего или уточняющего размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;

·  получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;

·  обнаружение после отчетной даты ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период;

·  иные события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату и (или) указывают на обстоятельства, существовавшие на отчетную дату.

«Не корректирующие события»:

События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты:

· изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;

· принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта учета, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;

· существенное поступление или выбытие активов;

· пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожены или значительно повреждены активы;

· публичные объявления об изменениях политики, планов и намерений органа, осуществляющего полномочия учредителя, которые могут оказать влияние на полномочия и функции субъекта учета;

· изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

· изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых может существенно повлиять на величину активов, обязательств, доходов и расходов субъекта учета;

· начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты;

· иные события, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты и (или) указывают на обстоятельства, возникшие после отчетной даты.

Позднее поступление первичных документов:

· В случае, если для соблюдения сроков представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов, информация о событии после отчетной даты не используется при формировании бухгалтерской (финансовой) отчетности, описание указанного события и его оценка в денежном выражении приводятся в сопроводительном документе к бухгалтерской (финансовой) отчетности при ее представлении.

· В случае, если в период между датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности и датой ее принятия, получена новая информация о событии после отчетной даты и (или) произошло (выявлено) событие, которое может оказать существенное влияние на финансовое положение, финансовый результат и (или) движение денежных средств субъекта учета, описание события после отчетной даты и его оценка в денежном выражении доводятся до пользователей, которым представляется указанная бухгалтерская (финансовая) отчетность.
Отражение в учете события после отчетной даты:

· выполнения записей по счетам бухгалтерского учета на конец отчетного периода и формирования бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный период на основе уточненных данных бухгалтерского учета; 

· уточнения информации об условиях хозяйственной деятельности, существовавших на отчетную дату, если такая информация раскрывается в Пояснениях к бухгалтерской (финансовой) отчетности.

«Не корректирующее событие» отражается:

· выполнением записей в периоде, следующем за отчетным, в общем порядке;

· раскрытием информации в Пояснениях к отчетности за отчетный период (описание события, стоимостная оценка события (если она недоступна, причина этого раскрывается в Пояснения)).

Событие, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условий, в которых учреждение ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).

X. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового
 контроля
1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

     – руководитель учреждения, его заместители;
           – главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
           – начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;
           – начальник юридического отдела, сотрудники отдела;
           – иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

XI. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
1.Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н).

В части операций, указанных в пункте 2.2, составляется бюджетная отчетность в соответствии с приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н
2. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

ХII. Изменение учетной политики
1. Учетная политика учреждения применяется с момента её утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае изменения законодательства  Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а так же существенных изменений условий деятельности учреждения.

 
Главный бухгалтер                                                         А.С. Уварова
Учет для ГБУЗ Выселковская ЦРБ
для целей налогообложения 
Порядок ведения налогового учета
1. Ведение налогового учета возлагается на бухгалтерию, возглавляемую главным  бухгалтером. 
2. Налоговый учет ведется автоматизированным способом с применением программы «Бухгалтерия».
3. Учреждение применяет общую систему налогообложения.

Налог на прибыль организаций
4. Для ведения налогового учета используются:
– регистры бухгалтерского учета с разделением по счетам бухгалтерского учета с помощью дополнительных аналитических признаков в зависимости от степени признания в налоговом учете;
– налоговые регистры по формам, приведенным в приложении к настоящей Учетной политике.

Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ.

5. Учет доходов и расходов ведется методом начисления.

Основание: статьи 271, 272 Налогового кодекса РФ.

6. Учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования и целевых поступлений, ведется раздельно от других доходов и расходов.
Средства целевого финансирования (целевые поступления), использованные не по целевому назначению, включаются в состав внереализационных доходов на одну из следующих дат:

· на дату, когда средства были использованы не по целевому назначению;

· на дату, когда были нарушены условия предоставления средств целевого финансирования (целевых поступлений).
Основание: пункт 14 статьи 250, подпункт 9 пункта 4 статьи 271 Налогового кодекса РФ.
Раздельный учет ведется с использованием кода счета бухгалтерского учета «Вид финансового обеспечения (деятельности)» (КФО) в соответствии с Инструкциями по бухгалтерскому учету. 
Доходы и расходы в рамках целевого финансирования и целевых поступлений учитываются 
по КФО:

· 4 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение государственного задания;

· 5 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели;

· 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений.

Раздельный учет целевых поступлений по КФО 2 «Приносящая доход деятельность» обеспечивается путем проставления штампа «Целевое поступление» на первичных документах, подтверждающих целевые доходы или расходы.
7. В целях равномерного учета затрат учреждение создает резерв на оплату отпусков сотрудников. Предельный размер резерва и ежемесячный процент отчислений в резерв установлены в соответствии с расчетом, приведенным в приложении 1 к настоящей Учетной политике. Учет операций по формированию и использованию резерва ведется в регистре по форме, установленной в приложении 2 к настоящей Учетной политике.
Другие резервы учреждение не создает.

Основание: статья 324.1 Налогового кодекса РФ.

 

Учет амортизируемого имущества
8. Амортизация в целях налогового учета начисляется по имуществу, приобретенному за счет средств от приносящей доход деятельности, и используемому для ведения такой деятельности.
9. Срок полезного использования основных средств определяется по максимальному значению интервала сроков, установленных для амортизационной группы, в которую включено основное средство в соответствии с классификацией, утверждаемой  Правительством РФ. Если основное средство не указано в классификации, срок полезного использования определяется по технической документации или рекомендациям производителей. 
В случае реконструкции, модернизации или технического перевооружения срок полезного использования основного средства не увеличивается.
Основание: постановление Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы», пункты 1 и 6 статьи 258 Налогового кодекса РФ.
10. Срок полезного использования основных средств, бывших в эксплуатации, определяется равным сроку, установленному предыдущим собственником, уменьшенному на количество лет (месяцев) эксплуатации данных основных средств предыдущим собственником. Норма амортизации по бывшим в эксплуатации основным средствам определяется с учетом срока полезного использования, уменьшенного на количество лет (месяцев) эксплуатации предыдущими собственниками.
Основание: пункт 7 статьи 258 Налогового кодекса РФ.

11. Срок полезного использования объекта нематериальных активов определяется исходя из срока действия патента, свидетельства, а также исходя из срока полезного использования, обусловленного соответствующим договором. По нематериальным активам, по которым определить срок полезного использования невозможно, применяется срок, равный 10 годам.
Основание: пункт 2 статьи 258 Налогового кодекса РФ.

12. Амортизация по всем объектам амортизируемого имущества (основным средствам и нематериальным активам) начисляется линейным методом.
Основание: пункты 1 и 3 статьи 259 Налогового кодекса РФ.

13. Амортизационная премия не применяется. Амортизация начисляется в общем порядке.
Основание: пункт 9 статьи 258 Налогового кодекса РФ.

14. Основная норма амортизации по всем объектам амортизируемого имущества определяется без применения понижающих и повышающих коэффициентов.
Основание: статья 259.3 Налогового кодекса РФ
15. Налоговый учет начисленной  амортизации ведется в налоговом регистре. Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ.

Учет материалов
16. В стоимость материалов, используемых в деятельности учреждения, включается цена их приобретения (без учета НДС и акцизов), комиссионные вознаграждения, уплачиваемые посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку, суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материалов.
Основание: пункт 4 статьи 252, пункт 2 статьи 254 Налогового кодекса РФ.

17. Стоимость материалов и другого имущества, не являющегося амортизируемым, включается в состав материальных расходов в полной сумме по мере ввода его в эксплуатацию.
Основание: подпункт 3 пункта 1 статьи 254 Налогового кодекса РФ.

18. При выбытии материалы оцениваются по методу средней стоимости.

Основание: пункт 8 статьи 254 Налогового кодекса РФ.

19. Налоговый учет операций по приобретению и списанию материалов осуществляется на соответствующих счетах к счету 0.105.00.000 «Материальные запасы» в порядке, определенном для целей бухгалтерского учета. 
Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ.

 

Учет затрат
20. К прямым расходам на оказание услуг относятся:

· расходы на приобретение материалов, используемых в процессе оказания платных услуг, кроме общехозяйственных и общепроизводственных материальных затрат;

· расходы на оплату труда персонала, непосредственно участвующих в оказании услуг;

· суммы страховых взносов, начисленные на заработную плату персонала, участвующего в процессе оказания услуг;
· суммы начисленной амортизации по основным средствам, приобретенным за счет приносящей доход деятельности и используемым в указанной деятельности. 

Основание: пункт 1 статьи 318 Налогового кодекса РФ. 

21. Прямые расходы, осуществленные в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме относятся на уменьшение доходов от реализации данного отчетного (налогового) периода.
Основание: пункт 2 статьи 318 Налогового кодекса РФ.
22. Доходы и расходы от сдачи имущества в аренду признаются внереализационными доходами и расходами.
Основание: пункт 4 статьи 250, подпункт 1 пункта 1 статьи 265 Налогового кодекса РФ.

23. Расходы на мобильную связь учитываются в составе расходов в соответствии с установленными в учреждении лимитами.

24. Доходы и расходы, относящиеся к нескольким отчетным периодам, распределяются равномерно в течение срока действия договора, к которому они относятся. В случае если дату окончания работ (оказания услуг) по договору определить невозможно, период распределения доходов и расходов устанавливается приказом руководителя учреждения.
Основание: пункт 1 статьи 272, пункт 2 статьи 271, статья 316 Налогового кодекса РФ. 

 

Порядок определения доходов и расходов
25. Доходы, полученные в рамках целевого финансирования, определяются по данным бухгалтерского учета на основании оборотов по счетам 0.205.30.000, 0.205.80.000 и следующих документов:
- соглашений о порядке и условиях предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного задания;

- графиков перечисления субсидий;

- договоров (соглашений) о предоставлении целевых субсидий, субсидий на капвложения, грантов в форме субсидий;

- договоров о пожертвовании;

- других документов, подтверждающих целевой характер получаемых средств или имущества.

26. Доходами для целей налогообложения от деятельности, приносящей доход, признаются доходы, получаемые от юридических и физических лиц по операциям реализации товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со статьями 249, 250 Налогового кодекса РФ. При этом:

- доходы, полученные в рамках деятельности, приносящей доход, а также внереализационные доходы определяются на основании оборотов по счетам 2.205.00.000 «Расчеты по доходам» и 2.209.00.000 «Расчеты по ущербу и иным доходам»;

- доходы от сдачи имущества в аренду определяются на основании оборотов по счету 2.205.20.000 «Расчеты с плательщиками по доходам от собственности».

27. Для признания доходов для целей налогообложения применяются следующие правила:
- право собственности на результаты НИР переходит к заказчику только после полной оплаты НИР, если это предусмотрено договором;

- стоимость разовых услуг отражается в доходах по мере их оказания;

- стоимость безвозмездно полученного имущества в случаях, когда доход от такого имущества подлежит налогообложению, а также стоимость имущества, выявленного при инвентаризации, включается в состав налогооблагаемых доходов по рыночной стоимости. Рыночную стоимость устанавливает постоянно действующая в учреждении комиссия по поступлению и выбытию активов. В оценке учитываются положения статьи 105.3 Налогового кодекса РФ. Итоги оценки оформляются в акте произвольной формы с приложением подтверждающих документов, на основе которых был произведен расчет:

- справки (другие подтверждающие документы) Росстата;

- прайс-листыбзаводов-изготовителей;
– справки (другие подтверждающие документы) оценщиков;
– информация, размещенная в СМИ, и т. д.
При невозможности определения рыночной стоимости силами комиссии учреждения к оценке привлекается внешний эксперт или специализированная организация.

28. Расходы, произведенные за счет средств целевого финансирования (субсидий), определяются по данным бухгалтерского учета на основании оборотов по счетам: 
- 4.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг»;

- 4.401.20.200 «Расходы учреждения» – за счет субсидий на выполнение государственного задания;

- 5.401.20.200 «Расходы учреждения» – за счет субсидий на иные цели, гранты в форме субсидий;
- 6.401.20.200 «Расходы учреждения» – за счет субсидий на осуществление капитальных вложений.
По счету 2.401.20.200 в расходах за счет средств целевого финансирования учитываются затраты за счет целевых поступлений (пожертвований), первичные документы по которым отмечены штампом «Целевое поступление» (детализация счета – «Расходы за счет целевых поступлений»).
29. Расходы, произведенные за счет средств от деятельности, приносящей доход, определяются по данным бухгалтерского учета на основании соответствующих оборотов по счету 2.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг» с детализацией по следующим субсчетам:
- «Расходы, уменьшающие налоговую базу»;

- «Расходы, не уменьшающие налоговую базу».

Налог на добавленную стоимость
30. Объектом налогообложения НДС считаются операции, перечисленные в статье 146 Налогового кодекса РФ, по видам деятельности:

· проведение конференций;

· консультационные услуги;

· реализация иных услуг, которые не имеют льготы по НДС на основании главы 21 Налогового кодекса РФ.

Не является объектом обложения НДС выполнение работ (оказание услуг) в рамках государственного (муниципального) задания, источником финансового обеспечения которого являются субсидии из федерального бюджета. 
Основание: подпункт 4.1 пункта 2 статьи 146 Налогового кодекса РФ.

31. Виды деятельности, освобождаемые от налогообложения:

1) программы высшего профессионального образования;

2) программы послевузовского образования (аспирантура);

3) программы дополнительного образования;

4) программы среднего профессионального образования;

5) информационно-образовательные услуги «Интернет»;

6) выполнение НИР; 

7) проведение семинаров.
Основание: статья 149 Налогового кодекса РФ.
32. Обособленные подразделения нумеруют счета-фактуры в пределах диапазона номеров, выделяемых головным учреждением.
Основание: подпункт «а» пункта 1 приложения 1 к постановлению Правительства РФ от 26 декабря 2011 г. № 1137. 
33. Ответственными лицами за подписание счетов-фактур назначаются:
– директор;
– главный бухгалтер.
В их отсутствие имеют право подписывать счета-фактуры лица, указанные в карточке образцов подписей.
34. Налоговые вычеты по НДС производятся по товарам (работам, услугам, имущественным правам), расходуемым или используемым для ведения облагаемой НДС деятельности.
Основание: статья 172, пункты 4, 4.1 статьи 170 Налогового кодекса РФ 

35. В случае частичного использования приобретенных товаров (работ, услуг) для производства или выполнения облагаемых и не облагаемых НДС видов деятельности суммы налога учитываются в их стоимости либо принимаются к налоговому вычету в долях.
36. Суммы НДС по товарам (работам, услугам), в том числе основным средствам и нематериальным активам, приобретаемым с целью осуществления видов деятельности, не облагаемых НДС, учитываются в их стоимости.
37. Книга покупок и книга продаж ведутся методом сплошной регистрации выписанных и принятых к учету счетов-фактур.

 
38. Раздельный учет облагаемых и не облагаемых НДС операций.
38.1. Для правильного распределения сумм входного НДС между различными видами деятельности учреждение ведет раздельный учет: 
- операций, облагаемых НДС;

- операций, освобожденных от налогообложения (включая операции, которые не являются объектом обложения НДС) в соответствии со статьями 146 и 149 Налогового кодекса РФ.

Основание: пункт 4 статьи 149 Налогового кодекса РФ.

38.2. В рамках учета операций, облагаемых НДС, учреждение ведет раздельный учет:

- операций, облагаемых НДС по ставке 18 (10) процентов;

- операций, облагаемых НДС по ставке 0 процентов.

Основание: пункт 4 статьи 149, пункты 4, 4.1 статьи 170 Налогового кодекса РФ.

39. Раздельный учет операций, облагаемых НДС, и операций, освобожденных от налогообложения.
39.1. Раздельный учет выручки и расходов по операциям, облагаемым НДС, и операциям, освобожденным от налогообложения, ведется на счетах бухгалтерского учета 0.401.10.120, 0.401.10.130 и 0.401.10.180. Для обеспечения раздельного учета к указанным счетам открываются субсчета:
- «Операции, облагаемые НДС»;

- «Операции, освобожденные от налогообложения»;

- «Операции, облагаемые НДС по ставке 0 процентов». 

39.2. К счету 0.210.12.000 открываются субсчета:

- «НДС к вычету»;

- «НДС к распределению»;

- «НДС, вычет которого отложен до момента определения налоговой базы по ставке 0 процентов».

Для отражения НДС с аванса, полученного в счет предстоящих поставок, применяется счет 0.210.11.000.
39.3. Суммы входного НДС по активам, приобретенным для деятельности, освобожденной от налогообложения, включаются в стоимость активов (учитываются на соответствующих счетах по субсчету Деятельность, освобожденная от налогообложения») без отражения на счете 0.210.12.000.
39.4. Суммы входного НДС по активам, приобретенным для деятельности, облагаемой НДС, и учтенным на соответствующих счетах по субсчету «Деятельность, облагаемая НДС», отражаются на счете 0.210.12.000 субсчет «НДС к вычету».
39.5. Суммы входного НДС по активам, приобретенным для деятельности, облагаемой НДС, и для деятельности, освобожденной от налогообложения, отражаются на счете 0.210.12.000 субсчет «НДС к распределению».
39.6. По итогам квартала входные суммы НДС, отраженные на счете 0.210.12.000 субсчет «НДС к распределению», распределяются следующим образом:

a. Сумма НДС к вычету определяется по формуле:

	Сумма НДС к 
вычету
	=
	Сумма НДС, 
предъявленная 
поставщиками 
(исполнителями) 
за отчетный 
квартал
	×
	Стоимость 
отгруженных за 
отчетный квартал 
товаров (работ, услуг), 
реализация которых 
облагается НДС
	:
	Общая стоимость 
товаров (работ, 
услуг), отгруженных 
за отчетный квартал


При расчете пропорции стоимость товаров (работ, услуг) учитывается без НДС.

Определенная таким образом сумма НДС распределяется между счетами 0.210.12.000 субсчет «НДС к вычету» и 0.210.12.000 субсчет «НДС, вычет которого отложен до момента определения налоговой базы по ставке 0 процентов» в порядке, определенном в пункте 36 настоящей Учетной политики.

б. Сумма НДС, подлежащая включению в стоимость активов, определяется по формуле: 

	Сумма НДС, 
подлежащая 
включению в стоимость 
активов
	=
	Сумма НДС, 
предъявленная 
поставщиками 
(исполнителями) за 
отчетный квартал
	– 
	Сумма НДС к вычету


39.7. Если по состоянию на конец квартала материальные запасы (счет 0.105.00.000), в стоимость которых должна быть включена сумма распределенного НДС, списаны на счета учета затрат, НДС списывается на эти счета пропорционально доле стоимости списанных материальных запасов в общей стоимости материальных запасов, учтенных в квартале. При этом общая стоимость материальных запасов, учтенных в квартале, определяется по формуле:

 

	Общая стоимость 
материальных запасов
	=
	Остаток по счету 
0.105.00.000 на конец 
квартала
	+
	Стоимость материальных запасов, 
списанных на счета учета затрат в 
течение квартала


39.8. Для аналитического учета сумм входного НДС, относящегося как к операциям, облагаемым НДС, так и к операциям, освобожденным от налогообложения, используется аналитический регистр (по форме, приведенной в приложении к настоящей Учетной политике). Регистр заполняется на основании данных бухгалтерского учета.
39.9. В кварталах, в которых доля совокупных расходов по операциям, освобожденным от налогообложения, не превышает 5 процентов общей величины совокупных расходов, все суммы входного НДС распределяются между счетами 0.210.12.000 субсчет «НДС к вычету» и 0.210.12.000 субсчет «НДС, вычет которого отложен до момента определения налоговой базы по ставке 0 процентов» в порядке, определенном в пункте 36 настоящей Учетной политики.
39.10. Расчет доли совокупных расходов по операциям, освобожденным от налогообложения, производится в аналитическом регистре. 

40. Раздельный учет операций, облагаемых НДС по ставкам 18 (20) процентов, и операций, облагаемых НДС по ставке 0 процентов, для которых установлен особый порядок применения вычетов.
40.1. Сумма НДС, определенная в соответствии с пунктом 39.6 настоящей Учетной политики, списывается с кредита счета 0.210.12.000 субсчет «НДС к распределению»:
- либо в дебет счета 0.210.12.000 субсчет «НДС к вычету» с последующим отнесением на счет 0.303.04.000;

- либо в дебет счета 0.210.12.000 субсчет «НДС, вычет которого отложен до момента 
- определения налоговой базы по ставке 0 процентов».

При этом суммы НДС, относимые на разные субсчета, определяются по формулам:

 

	Сумма НДС, 
списываемая в дебет 
счета 0.210.12.000
субсчет «НДС, вычет 
которого отложен до 
момента определения 
налоговой базы по 
ставке 0 процентов»
	=
	Сумма НДС к вычету
	×
	Стоимость товаров (работ, услуг), 
облагаемых НДС по ставке 0 
процентов и отгруженных в 
отчетном квартале
                         

Общая стоимость отгруженных за 
отчетный квартал товаров (работ, 
услуг), облагаемых НДС


 

	Сумма НДС, 
списываемая в дебет 
счета 0.210.12.000
субсчет «НДС к вычету» 
и относимая на счет 
0.303.04.000
	=
	Сумма НДС к вычету
	– 
	Сумма НДС, списываемая в дебет 
счета 0.210.12.000 субсчет «НДС, 
вычет которого отложен до 
момента определения налоговой 
базы по ставке 0 процентов»


40.2. По итогам квартала суммы входного НДС, учтенные на счете 0.210.12.000 субсчет «НДС, вычет которого отложен до момента определения налоговой базы по ставке 0 процентов» и относящиеся к операциям, по которым подтверждено право применения нулевой налоговой ставки, списываются в дебет счета 0.210.12.000 субсчет «НДС к вычету» с последующим отнесением на счет 0.303.04.000 субсчет «Расчеты по НДС».

 

Транспортный налог
41. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных за учреждением.
Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном налоге».
42. Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включается база транспортных средств, находящихся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из государственного реестра в соответствии с законодательством РФ.

 

Налог на имущество организаций
43. Учреждение является плательщиком налога на имущество.

Перечень объектов налогообложения определяется в соответствии со статьей 374 Налогового кодекса РФ.
На учреждения распространяются льготы в соответствии с законодательством региона.
Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ.

44. Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона.

Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ

45. Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в региональный  бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.

 

Земельный налог
46. Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется согласно статьям 389, 390,  391 Налогового кодекса РФ.
Основание: глава 31 Налогового кодекса РФ.

47. Налоговая ставка применяется в соответствии с местным законодательством согласно статье 394 Налогового кодекса РФ.
48. Налоги и авансовые платежи по земельному налогу уплачиваются в местный бюджет по местонахождению учреждения и его структурных подразделений в порядке и сроки, предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса РФ.
Главный бухгалтер                                                                                   А.С. Уварова
